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Ankreuzen, Absender ausfüllen und sofort mit der
Post
oder per Telefax (0 25 32 / 90 323) zurück an:

Absender:
Verwaltung, Institution, Firma:

Name, Vorname:

Funktion/Tätigkeit:

WOLFGANG SAGEMERTEN
Komm.-Dipl.   -   Dipl.-Verwaltungswirt
KOMMUNAL SERVICE

Straße oder Postfach:

Dorfbauerschaft 23a

48346 Ostbevern (bei Münster)

PLZ, Ort:

Telefon-Durchwahl:                       Telefax:

KOMMUNAL SERVICE (* gewünschte Information bitte ankreuzen)

Dienstleistungen für schlanke Kommunalverwaltungen

r PROJEKTLEITUNG
Organisations- und Bauprojekte: Einhaltung der Kosten-
und Zeitpläne, Moderation der Veränderungsprozesse
z. B. Einrichtung BürgerBüro, freiwillige kommunale
Neugliederung, Organisationsentwicklung

r ORGANISATIONSPLÄNE
Aufgaben- und Verwaltungsgliederungspläne, Geschäfts-
verteilungspläne, Aktenplan als Textdateien oder Daten-
banken

r STELLENBEWERTUNGEN
Angestellte, Arbeiter, Beamte: Richtig bewerten und
bezahlen

r DIENSTANWEISUNGEN
Individuelle Dienstanweisungen und Dienstvereinbarun-
gen erstellen und aktualisieren

r VOL-AUSSCHREIBUNGEN
Ausschreibung von Lieferungen und Leistungen nach
deutschem und europäischem Recht, Bewertung der
Angebote nach Qualitätsmaßstäben

r VERWALTUNGSHANDBUCH / TEXTHAND-
 BÜCHER

r VERSICHERUNGEN auf dem PRÜFSTAND
Realisierung des Einsparpotentials kommunaler
Versicherungen, optimiertes Risikomanagement

r SITZUNGS- u. PROTOKOLLDIENST
Arbeitsblätter zum Ablauf, Varianten, Vordrucke, usw.
Texthandbuch

r TELEKOMMUNIKATIONSANLAGEN
Beratung durch unseren Vertragspartner Meintrup
Consult GmbH Spezialbüro für Fernmeldeanlagen.
Honorar nur bei nachgewiesenem Erfolg

r LEISTUNGSENTGELT NACH DEM TVöD
Erarbeitung der notwendigen Grundlagen und der Dienst-
vereinbarung mit dem Personalrat in einem workshop-
orientierten Verfahren mit allen Beteiligten

r Ich wünsche eine persönliche Beratung r CALLCENTER
Kosten senken und Kundenorientierung verbessern!
Kostenlose Untersuchung Kommunale CallCenter an-
fordern!

r Meine WÜNSCHE, SERVICEPROJEKTE, ....
Tragen Sie hier (oder auf der Rückseite) Ihre Wünsche / Serviceprojekte ein oder schreiben Sie mir!


